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L.dz: 221/03/2023                                                                                        Zagórze,dnia 15.03.2023r. 
 
 
 
 

Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii Sp z o.o.w Zagórzu k/W-wy 
05-482 Wiązowna 

 

ZAPRASZA 
 

Do przesłania (złożenia) oferty dotyczącej wykonania zamówienia:  

 
Świadczenie usług w zakresie obsługi recepcji przy realizacji  projektu  z Mazowieckiej Jednostki 
Wdrażania Projektów Unijnych (MJWPU) realizowanych przez Mazowieckie Centrum 
Neuropsychiatrii Sp z o.o. pn. „Wykorzystanie nowoczesnych technologii diagnostycznych  
i zrobotyzowanych systemów rehabilitacji w terapii dzieci z mózgowym porażeniem dziecięcym  
w Mazowieckim Centrum Neuropsychiatrii w Zagórzu” umowa nr RPMA.09.02.02-14-9357/17-00 

Nr sprawy 2/2023/ZO/Reh. 
 
Postępowanie uproszczone prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasad 
określonych w Regulaminie postępowania w sprawach o zamówienie publiczne o wartości poniżej 
30 000 euro, zwanego dalej „Regulaminem”. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu 
ofertowym stosuje się postanowienia Regulaminu.  
Zgodnie z pismem z Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych nr MJWPU. 

WWS-1.420-9357/17 z dn.08.10.2023r. wyrażającym zgodę na dokonanie zmian w projekcie 

pt.,,Wykorzystanie nowoczesnych technologii diagnostycznych i zrobotyzowanych systemów 

rehabilitacji w terapii dzieci z mózgowym porażeniem dziecięcym w Mazowieckim Centrum 

Neuropsychiatrii Sp. z o.o. w Zagórzu”, nr RPMA. 09. 02.02 -14-9357/17 

Na podstawie złożonych ofert zamawiający wybierze najkorzystniejsza ofertę na podstawie warunków 
i kryteriów wskazanych w przedmiotowym zapytaniu.  
 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług na rzecz Mazowieckiego Centrum Neuropsychiatrii 
Sp. z o.o.  przy realizacji projektu pn: 

           „Wykorzystanie nowoczesnych technologii diagnostycznych i zrobotyzowanych systemów 

rehabilitacji w terapii dzieci z mózgowym porażeniem dziecięcym  w Mazowieckim Centrum 

Neuropsychiatrii Sp z o.o. w Zagórzu” umowa  nr RPMA.09.02.02-14-9357/17-00. 

                         Do zadań Wykonawcy należeć będzie: 
 - Rekrutacja osób zainteresowanych udziałem  w realizowanym programie; 
                   - Zapisy uczestników na badania kwalifikacyjne  realizowane w ramach programu  
                          zgodnie z wytycznymi programu; 
                       -  Wprowadzenie systemu rezerwacji on-line oraz jego bieżąca obsługa; 
                       - Prowadzenie kalendarzy on-line dla lokomatów na każdy turnus i przesyłanie  
                          każdorazowo do Zamawiającego z 7 dniowym wyprzedzeniem; 
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                        - Dyspozycyjność (komunikacja telef.,poczta elektroniczna) w dni robocze i soboty  
                          w godzinach od 08:00 do 19:00;   
                       -  Stała komunikacja z uczestnikami  programu oraz ich opiekunami w tym  
                           komunikacja z Zamawiającym w przypadku odwołania wizyty; 
 - Promocja realizowanego programu z uwzględnieniem komunikacji bezpośredniej 
                          i pośredniej zarówno z odbiorcami projektu jak również mieszkańcami województwa  
                          mazowieckiego  oraz z środowiskiem medycznym. 
Świadczenie przedmiotu zamówienia w siedzibie zamawiającego bądź w siedzibie wykonawcy  
w zależności od potrzeb i okoliczności.    

2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: 
Zamówienie będzie realizowane od dnia podpisania umowy (01 kwiecień  2023 r.)  do dnia 31 grudnia  
2023 roku.  

3. Warunki udziału w postępowaniu: 
Wykonawcy ubiegający się o niniejsze zamówienie muszą:  

- posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie tj. udział  min.1 rok w projekcie o podobnym     
charakterze. 

4. Opis sposobu przygotowania oferty: 
Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby uprawnione. Wykonawca ponosi wszelkie koszty 
związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  
   Oferta powinna zawierać: 
  1) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy –zał. nr 1 ; 
  2) wykazane doświadczenie –  Oświadczenie. 

  3) aktualny  odpis  z Krajowego Rejestru Sądowego w części dotyczącej rejestru przedsiębiorców 
      wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w   
      stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,/ wydruk  
      z Centralnej  ewidencji  i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej  
      strona www.firma.gov.pl. 

 5. Miejsce i termin przesłania (złożenia) oferty:  
Ofertę należy przesłać (złożyć) w terminie do dnia 24 marca 2023r. do godziny 12:00  
do Zamawiającego, tj. Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii Sp. z o.o. Zagórze k/Warszawy, 
05-462 Wiązowna, Sekretariat pokój 54 lub przesłać na adres e- mail: 
hanna.gados@centrumzagorze.pl 
 

Dane Wykonawcy 

Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii Sp. z o.o. w Zagórzu/W-wy,  
05-462 Wiązowna  Sekretariat Spółki , Pokój 54,IIp.  ( budynek  ZSS)    

    Oferta     nr spr.2/2023/ZO/Reh. 

Świadczenie usług w zakresie:  

    Obsługi recepcji przy realizacji  projektu  z Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Projektów 
Unijnych pn. „Wykorzystanie nowoczesnych technologii diagnostycznych i 
zrobotyzowanych systemów rehabilitacji w terapii dzieci z mózgowym porażeniem 
dziecięcym w Mazowieckim Centrum Neuropsychiatrii w Zagórzu” 

Nie otwierać przed  24.03.2020r.godz.12:00 

 

 

http://www.firma.gov.pl/
mailto:hanna.gados@centrumzagorze.pl
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7. Kryteria oceny ofert:   
Kryteria oceny ofert: (1% = 1 pkt)   Cena – 100% 
                   CN 
P = -----------------x 100  
              COB 
 

gdzie:  
P-     liczba punktów przyznanych Wykonawcy za Cenę  
CN – najniższa zaoferowana Cena  
COB- cena zaoferowana w ofercie badanej 
 
Oferta złożona po w/w terminie nie będzie podlegać ocenie. 
 
Zamawiający wybierze ofertę uznaną za najkorzystniejszą, jeżeli wykonawca spełni określone  
w zapytaniu ofertowym warunki udziału w postępowaniu, jak również uzyska najwyższą liczbę 
punktów, zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny ofert – cena = 100%. 
 
 

 
 
                                                                 Prezes Zarządu                                 Członek Zarządu 
 
                                                             /-/Michał Stelmański                         /-/ Marcin Danił 
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       UMOWA Nr  …………………..(Projekt) 

Zawarta w dniu ……………………………. pomiędzy:  

 
Mazowieckim Centrum Neuropsychiatrii Sp. z o.o. z siedzibą w Zagórzu k/Warszawy, 05-462 

Wiązowna, NIP 5322002036, REGON 142011670, wpisanym do rejestru przedsiębiorców 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000336643, reprezentowaną przez: 

Prezesa Zarządu -………………………………… 
zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, 

a 

………………………………………………………….  prowadzącym działalność gospodarczą pod  nazwą  

…………………………………………………………….. zarejestrowaną w systemie  Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej prowadzonej w systemie elektronicznym przez 

ministra ds. gospodarki na stronie internetowej pod adresem http://prod.cedig.gov.pl 

NIP……………….,REGON  ……………………….zwanym w dalszej części „ Wykonawcą”, 

Strony zawierają umowę z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z późn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1pkt.1 ustawy,   

o następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług przy realizacji przez Zamawiającego projektu: 
Wykorzystanie nowoczesnych technologii diagnostycznych i zrobotyzowanych systemów 
rehabilitacji w terapii dzieci z mózgowym porażeniem dziecięcym w Mazowieckim Centrum 
Neuropsychiatrii Sp. z o.o. w Zagórzu, współfinansowanego w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014 – 2020. 

2. Do zakresu przedmiotu umowy i obowiązków Wykonawcy należy: 
1) Organizacja pracy Recepcji:  

a) rekrutacja osób zainteresowanych uczestnictwem  w programie; 
b) prowadzenie zapisów uczestników zajęć realizowanych w ramach działań opisanych  

w realizacji programu; 
c) wprowadzenie systemu rezerwacji on-line  oraz jego obsługa; 
d) prowadzenie  kalendarzy on-line dla lokomatów na każdy turnus i przesyłanie 

każdorazowo do Zamawiającego z 7 dniowym wyprzedzeniem; 
e) stała komunikacja z uczestnikami programu oraz  ich opiekunami w tym bieżąca 

komunikacja z Zamawiającym w przypadku odwołania wizyty; 
3. Wykonawca jest zobowiązany do udzielania Zamawiającemu, na jego żądanie, wszelkich  

wiadomości o przebiegu wykonywania przez niego umowy w szczególności Wykonawca jest 
zobowiązany do przedkładania Zamawiającemu pisemnych sprawozdań z wykonanych, w ramach 
umowy czynności w terminach oraz w zakresie każdorazowo wskazanym przez Zamawiającego.  

4. Wykonawca jest zobowiązany do gromadzenia, oznaczania i składania Zamawiającemu  wszelkich 
dokumentów sporządzanych przez siebie oraz otrzymywanych w ramach projektu w sposób 
wskazany przez Zamawiającego. 

http://prod.cedig.gov.pl/


5 

 

5. Wykonawca zobowiązuje się do należytego zabezpieczenia i przechowywania wszelkich 
dokumentów dotyczących realizacji umowy dla instytucji krajowych i Unii Europejskiej, 
upoważnionych do kontroli Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Mazowieckiego oraz udostępniania do wglądu tej dokumentacji ww. instytucjom  
i Zamawiającemu. 

6. Wykonawca będzie wykonywał umowę  z należytą starannością, z dbałością o interesy 
Zamawiającego w zakresie powierzonych mu czynności. 

 

§ 2 

Termin wykonania 

Termin wykonania umowy  od dnia……………………… do dnia ………………………………  

 

§ 3 

Obowiązki stron 

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) wydania Wykonawcy dokumentacji niezbędnej do prawidłowego wykonania przedmiotu 
umowy.  

2) zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) zrealizowania usług określonych w niniejszej Umowie, zgodnie z Wytycznymi Zamawiającego, 
z zachowaniem przepisów polskiego i europejskiego prawa,  

2) zapewnienia ciągłości świadczenia usług, 
3)  udzielenia na żądanie Zamawiającego informacji o stanie realizacji projektu, 
4) bieżącego informowania Zamawiającego o prawdopodobnych przyszłych zdarzeniach  

i okolicznościach, które mogą mieć negatywny wpływ na realizację projektu. 
3. Zamawiający w każdym czasie trwania Umowy, ma prawo do kontroli prawidłowości  

 wykonywania obowiązków  przez Wykonawcę. 
4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialności za właściwe i terminowe wykonanie całego    

przedmiotu umowy. 
5. Wykonawca oświadcza, iż do realizacji przedmiotu umowy nie zatrudni podwykonawców.  
6. Umowa  wykonywana będzie:  

1) w siedzibie Wykonawcy,  
2) w siedzibie Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązuje się pozostawać do dyspozycji Zamawiającego (łączność telefoniczna)  
        w dni robocze  od poniedziałku do piątku  w godz. 16:00-19:00 oraz w soboty.  

 

§ 4 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie   
w wysokości: ………………………………………………………………... 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 pozostaje niezmienne przez okres realizacji umowy.  
3. Strony ustalają, że podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury jest należyte wykonanie 

w danym okresie rozliczeniowym obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy. 
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4. Faktury będą wystawiane po zakończeniu danego miesiąca. 
5. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie z dołu przez Zamawiającego w terminie  

do 30 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionych faktur Zamawiającemu przez Wykonawcę. 
W przypadku nieotrzymania środków finansowych na podstawie zatwierdzonych wniosków  
o płatność o zaliczkę termin płatności może zostać wydłużony do 60 dni.  

6. Za termin zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi 
dokonanie przelewu wynagrodzenia Wykonawcy na jego rachunek bankowy wskazany  
na fakturach. 

7. W przypadku braku możliwości wykonywania umowy  (choroba,zdarzenie losowe) 
Wykonawcy będzie przysługiwało 1/30 wynagrodzenia miesięcznego  za każdy  
przepracowany dzień. 

§ 5  

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy po upływie wyznaczonego dodatkowego 7 dniowego 
terminu zawierającego wezwanie do prawidłowego wykonywania obowiązków wynikających z 
zawartej umowy, jeżeli Wykonawca pomimo upływu terminu w dalszym ciągu w sposób rażący 
narusza postanowienia umowy. 

2. Zamawiający może również odstąpić od umowy, o ile Wykonawca wykonuje umowę wadliwie lub 
w sposób sprzeczny z umową lub realizuje umowę niedbale, niezgodnie z dokonanymi 
uzgodnieniami z zastosowaniem takiej samej procedury jak wskazana w ust. 1.  

 
§ 6 

Kary umowne 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach: 

1) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, o których mowa w  § 5 ust. 1, 
lub 2 oraz z innych przyczyn za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, w wysokości 10% 
całkowitego wynagrodzenia określonego w  § 4 ust. 1,   

2) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia  
określonego w § 4 ust. 1,   

3) za zwłokę w wykonaniu obowiązków wynikających z przedmiotu niniejszej umowy  
w wysokości 0,2% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 
licząc od upływu terminu każdorazowo ustalanego przez Zamawiającego w zleceniu  
czynności na wykonanie obowiązków. 

2. Zamawiający w trakcie realizacji projektu potrąci kary umowne określone w ust. 1 z bieżącego 
wynagrodzenia Wykonawcy.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego  
na zasadach ogólnych określonych w KC w szczególności w okresie trwałości projektu. 

4. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, będące następstwem 
działania siły wyższej. Dla celów niniejszej umowy określa się, iż siłą wyższą jest zdarzenie 
nadzwyczajne, zewnętrzne i niemożliwe do zapobieżenia i przewidzenia. 

§ 7 

Nadzór nad realizacją umowy 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest: dr n. med. Marcin 
Bonikowski. 

2.  Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest: …………………………………… 
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§ 8 

Zmiany umowy 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej w postaci aneksu  
pod rygorem nieważności takiej zmiany.  

2. Prawa i obowiązki stron określone i wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone 
na osoby trzecie bez zgody drugiej strony.  

 

§ 9 

Adresy i doręczenia 

1. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami będzie kierowana na adresy wskazane  
na wstępie Umowy. 

2. Skutki prawne wywołuje tylko korespondencja doręczona osobiście, listem poleconym, faksem 
lub  w formie elektronicznej.  

3. Strony zobowiązane są niezwłocznie zawiadamiać się o każdorazowej zmianie adresu miejsca 
siedziby oraz numerów telefonów i telefaksów. W razie zaniedbania tego obowiązku pismo 
przesłane pod ostatnio wskazany przez Stronę adres i zwrócone z adnotacją o niemożności 
doręczenia pozostawia się  w dokumentach ze skutkiem doręczenia. 

 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca uprawniony jest do uzyskania i przetwarzania danych osobowych w zakresie takim, 
jakim uprawniony do ich uzyskania i przetwarzania jest Zamawiający wyłączenie wówczas, 
 gdy uzyskanie danych osobowych jest niezbędne w celu wykonywania obowiązków na rzecz 
Zamawiającego wynikających z niniejszej umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych,  informacji o stanie 
     zdrowia pacjentów, z którymi zapoznał się przy realizacji umowy, również po wygaśnięciu  
     umowy. 
3. Wykonawca wykonując zakres prac określonych w niniejszej umowie, zobowiązuje się  
     do przestrzegania przepisów ustawy o ochronie danych osobowych oraz procedur  określonych  
     w tym zakresie przez administratora danych. 
4. Zamawiający jako administrator danych osobowych  powierza Wykonawcy przetwarzanie  

    danych osobowych, w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy na zasadach  

     określonych w odrębnej umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych. 

5.Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami  
    Ustawy i wyłącznie w celu realizacji Umowy. 
6.Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonywać dalszego 
    powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim (podpowierzenie). 
     Wykonawca za działania i zaniechania podmiotów trzecich, którym powierzył dalsze  
     przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za własne. 

7. Wykonawca zobowiązuje się trwale usunąć wszelkie powierzone dane osobowe w tym 
    skutecznie usunąć je z nośników elektronicznych niezwłocznie po zaprzestaniu 
    obowiązywania Umowy. 
8. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów Ustawy, w zakresie przetwarzania danych  

     osobowych, w następstwie czego Zamawiający – jako administrator danych osobowych zostanie 

     zobowiązany na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu do wypłaty odszkodowania  
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     lub zostanie ukarany na podstawie przepisów Ustawy karą grzywny, Wykonawca zobowiązuje się 

     pokryć w całości poniesione z tego tytułu przez Zamawiającego szkody. 

 
§ 11 

Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, o których powzięły 

wiadomość przy realizacji postanowień niniejszej umowy i które stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa oraz podlegają ochronie zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 

4.05.2016 r. 

 § 12 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

2. Spory mogące wynikać przy realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane  przez właściwy 
rzeczowo, miejscowo dla siedziby Zamawiającego Sąd Powszechny.  

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz  
dla Wykonawcy, a dwa egzemplarze dla Zamawiającego.  

 

 

     

              ZAMAWIAJĄCY                                           WYKONAWCA 


